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Kurzanleitung zur Beraterbdrse fir Berater

Was ist die KfW Beraterborse?

Die KfW Beraterborse ist ein frei zugangliches Verzeichnis betriebswirtschaftlicher Berater,
die fUr bestimmte Branchen und Beratungsthemen qualifiziert sind.

Da die Bezeichnung ,Berater” bzw. ,Unternehmensberater” keine formale Zulassung
voraussetzt, ist der Markt fir Beratungsdienstleistungen sehr intransparent. Die Beraterbdrse
soll dazu dienen, dass der Unternehmer schnell und effizient ,seinen” passenden Berater findet.

Eines der Ziele der KfW Beraterborse ist es, die Markttransparenz zu erhéhen, indem dort zu
Branchen und Beratungsthemen nur Berater zu finden sind, die die entsprechende
Qualifikation nachgewiesen haben. Der Nachweis erfolgt ausschlief3lich Gber
Referenzprojekte, die vom beratenen Unternehmer mittels eines standardisierten
Bewertungsverfahrens hinsichtlich der gezeigten Beratungsleistung beurteilt werden muissen.

Weiterhin sind in der KfW Beraterbdrse alle Berater zu finden, die von der KfW fiir den Einsatz
im Rahmen bezuschusster Beratungsprodukte (z.B. Grindercoaching Deutschland)
zugelassen wurden. Auch hier erfolgt der Qualifikationsnachweis im Wesentlichen tber
bewertete Referenzprojekte. Weitere Informationen hierzu finden Sie in den Merkblattern zu
den Beratungsprodukten sowie in den Zulassungskriterien, die in der Beraterbérse abgelegt
sind. Die bezuschussten Beratungsprojekte werden von Regionalpartnern (iberwiegend
Kammern und Wirtschaftsférderungen) begleitet, die in diesem Rahmen Zugriff auf die
Beraterdaten erhalten. Die verschiedenen Nutzer der Beraterbdrse und ihre Rollen zeigt das
folgende Diagramm:

Regionalparther

Lugriff Beraterdaten

zur Projektabwicklung

Eingabe Freizchaltung
Beraterprofil v Beraterprofil
Berater ®| Eeraterbirse 4 K
Recherche Abgabe
Bewertung
Kontakt
Anfrage Bewertung > MNutzer

Systemvoraussetzungen fir die Nutzung der Beraterboérse

Optimiert fir:
- Browser Microsoft Internet Explorer ab Version 5.1 und Netscape ab Version 6.1.
- Betriebssystem Microsoft Windows.
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Cookies missen fir die Internetadresse www.kfw-beraterboerse.de zugelassen sein.

Aktiviertes JavaScript ist erforderlich. Software zum Aufruf von PDF-Dateien empfohlen.

Anmeldung zur Beraterbdrse

1. Internetseite https://www.kfw-beraterboerse.de aufrufen.

2. Link ,Beraterzugang“ unter der Statistik anklicken.

3. Im Fenster ,Anmeldung zur online-Beraterdatenbank” Benutzername und Passwort

eingeben, anschlieBend auf ,anmelden” klicken.

Bei erstmaliger Anmeldung: Klick auf ,,persdnlichen Zugang*“ im Satz unter der

Anmeldemaske. AGB und Einwilligungserklarung zur Datenverarbeitung akzeptieren, danach

Zugangsdaten einrichten.

Kurzibersicht Seiten Beraterprofil

Nr. | Seite Inhalt A* | E*
1 | Aktuelles Meldungen der Kiw X
2 Allgemeine Daten Personliche Daten, Unternehmensdaten, X
bearbeiten Ausbildung/Qualifikation
3 Lebenslauf bearbeiten Beruflicher Werdegang X
4 Beratungserfahrung Beratungserfahrung auf bestimmten Gebieten seit X
bearbeiten [Jahr]
5 Beratertatigkeit bearbeiten | Beratertyp (z.B. Steuerberater), Mitgliedschaften in X
Verbanden 0.4., Seminartétigkeiten
6 Préaferenz fur den Einsatzgebiet (Region), Tagessatz, Gréf3e des zu X
Einsatz bearbeiten beratenden Unternehmens
7 Beratungsbereich/ Produkt | Antrédge auf Akkreditierung fir Beratungsprodukte X
bearbeiten
8 Beraterprofil anzeigen Vorschau veroffentlichtes Profil X
9 Produktstatus Mitteilung Prifungsergebnisse der Antrage auf X
Akkreditierung
10 | Bewertungen/ Referenzen | Tabelle mit allen Referenzprojekten, neue X
Referenz erfassen, vorhandene Referenz
bearbeiten
11 | Starkenprofil Ubersicht der in den Bewertungen benannten X

Starken

*Anzeigeseite bzw. Eingabeseite.

Bitte beachten Sie: Alle Eingaben werden ausschliel3lich online gemacht, die Zusendung von
Dokumenten ist nicht erforderlich. Die KfW behélt sich die stichprobenweise Uberprifung

einzelner Daten ausdriicklich vor. Bewusste Falschangaben kdnnen zur Sperrung des
Beraterprofils fur die Borse fuhren!
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Antrage auf Akkreditierung stellen

- Mindestens auszufilllende Seiten: Fir Beraterbérse Seite 2, fur alle Beratungsprodukte
zusatzlich Seiten 3, 4 und 6.

- Antragstellung fir Beraterborse und/oder Beratungsprodukte auf Seite
»Beratungsbereich/Produkt bearbeiten®. Merkblatt und Zulassungskriterien kdnnen
fur jedes Produkt durch Anklicken des jeweiligen Begriffs als PDF-Datei in einem
Extrafenster angezeigt werden. Késtchen in Spalte ,Ich stimme zu“ anklicken.

- Mitteilungen der KfW Uber Akkreditierung oder noch fehlende Daten erfolgen auf der
Seite , Produktstatus”.

Bewertungen anfordern

- Seite ,Bewertungen/Referenzen” aufrufen. Link ,neue Referenz erfassen” unter der
Tabelle anklicken.

- Projektinformationen und Bewerterdaten eintragen.

- In der Aktionsuibersicht (,Zu diesem Projekt/ dieser Bewertung mochte ich.”) am Ful3 des
Formulars ,Referenz speichern/Bewertung anfordern“ wahlen und mit Klick auf ,,Aktion
starten” Bewertung anfordern. Bitte beachten Sie, dass bewertete Referenzen (im
Regelfall drei) flr jedes Beratungsprodukt eine Freischaltungsvoraussetzung
darstellen! Fir das Nachhalten von Bewertungsanfragen ist der Berater selbst
verantwortlich.

Fehlende Zugangsdaten

- Passwort vergessen: Klick auf , Passwort vergessen*” in der Anmeldemaske fir den
Beraterzugang. Eingabe von Benutzername und E-Mail, dann Klick auf ,absenden®.
Neues Einstiegskennwort wird per E-Mail zugesandt.

- Benutzername nicht mehr bekannt: Nachfrage bei Beraterhotline oder per E-Mail bei
der Unternehmeragentur (siehe ,Kontakt").

Kontakt bei Fragen zur KfW Beraterbdrse

KfW Bankengruppe
Niederlassung Berlin
IBcl Beratungsforderung
CharlottenstrafRe 33/33a
10117 Berlin

Telefon: 0180 1 24 11 00 (Beraterhotline*)
Telefax: 030 2 02 64-58 97

E-Mail: unternehmeragentur@kfw.de

*(3,9 Cent/Minute aus dem Festnetz der Deutschen Telekom, Preise aus Mobilfunknetzen
kénnen abweichen.)
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